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La Paz, 16 de septiembre de 2024

DIRECCION GENERAL EJECUTIVA

SERVICIO NACIONAL TEXTIL - SENATEX

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SENATEX/DGE/Nro.0036/2024

ASUNTO: APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO DEL
SERVICIO NACIONAL TEXTIL — SENATEX.

VISTOS:

El Informe INF/SENATEX/UAF N°© 0607/2024, de 12 de septiembre de 2024, emitido por la
Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional en
Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos del SENATEX, y
el Informe Legal INF/SENATEX/UAJ N° 0101/2024, de 16 de septiembre de 2024, emitido
por la Responsable de la Unidad de Asuntos Juridicos del SENATEX; y demas documentacion
que convino ver y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidn Politica del Estado, en su Articulo 232, establece que la Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad,
calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Ley N° 1546, de 31 de diciembre de 2023, Ley del Presupuesto General del Estado
— Gestion 2024, en su Articulo 1, determina: “La presente Ley tiene por objeto aprobar el
Presupuesto General del Estado - PGE del sector publico para la Gestion Fiscal 2024, y
disposiciones especificas para la optimizacion en la administracion de las finanzas publicas.”

Que, la Ley No. 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales, en su Articulo 3, dispone que los Sistemas de Administracion y de Control
se aplicaran en todas las entidades del Sector Plblico, sin excepcion.

Que, la Ley NO 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control
Gubernamentales, establece que: “...e/ Sistema de Tesoreria y Crédito Publico manejara
los ingresos, el financiamiento o crédito publico y programara los compromisos, obligaciones
y pagos para ejecutar el presupuesto de gastos’, asimismo el inc. ¢) establece que:
"..seran de cumplimiento obligatorio por las entidades del sector Publico, las politicas y
normas establecidas por la Maxima Autoridad del Sistema de Tesoreria del Estado,
para el manejo de fondos, valores y endeudamientd’. (Las negrillas son agregadas).

Que, el Articulo. 12 de la Ley N° 1178, establece que: “e/ Sistema de Contabilidad Integrada
incorporard las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un
sistema comiin, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados en
términos monetarios. Con base en los datos financieros y no financieros generara informacion
relevante y util para la toma de decision por las autoridades que regulan la marcha del Estado
y de cada una de sus entidades”. Asimismo, el inc. a) establece que: "...e/ sistema contable
especifico para cada entidad o conjunto de entidades similares, responda a la naturaleza de las
mismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales respetando los principios y normas de
aplicacion general’. (Las negrillas son agregadas).

5/ Que, el Articulo 1 de la Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999, Ley de Administracion
' Presupuestaria, se establece que las normas generales a las que debe regirse el proceso de
administracion presupuestaria de cada ejercicio fiscal, que comprende del 1° de enero al 31
de diciembre de cada afio y normar la elaboracion y presentacion de los estados financieros
de la administracion central, para su consideracion en el Honorable Congreso Nacional.

naturaleza juridica de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Pdblica
Nacional Estratégica - EPNE a Institucion Publica Descentralizada, con duracion indefinida,
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patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo

tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacién sera
Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Que, el Articulo 3 del Decreto Supremo N° 2765, dispone que el SENATEX esta destinado a
impulsar el cambio de la matriz productiva nacional a través del incremento de la agregacion
de valor a la produccion primaria, transformacion tecnoldgica, alza de la productividad,
diversificacion productiva y mayor generacion de excedentes e ingresos en la produccion
textil, participando en la creacién, consolidacion, modernizacion y tecnificacion de los
emprendimientos productivos textiles del pais.

Que, la Resolucion Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Tesoreria, misma que en su Art. 4 establece que: “(...) son de uso y aplicacion
obligatorios para todas las entidades del sector publico las sefialadas en los articulos. 3° y 4° de
la Ley 1178, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de quienes participan
en los diferentes procesos’”.

Que, la Resoluciéon Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas
Basicas y Principios Basicos de Contabilidad Integrada (SCI), en su articulo 2 del Anexo
establece que estas son de uso y aplicacion obligatoria para todas las Entidades del Sector
Publico sefialadas en los articulos 3 y 4 de la Ley 1178 (SAFCO), bajo la responsabilidad de
la Maxima Autoridad Ejecutiva y de los funcionarios publicos encargados de su aplicacion.

Que, la Resolucion Suprema N° 27306, de 04 de diciembre de 2020, se designa al ciudadano
Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales como Director General Ejecutivo del Servicio Nacional
Textil - SENATEX, a tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que, el Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro aplicable a las entidades
del Nivel Central y sus Entidades Descentralizadas, Desconcentradas y Empresas Pblicas,
aprobada por Resolucion Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, emitida por el Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, en su paragrafo I, IT y III, Articulo 29, establece que: “I.
La apertura, operacion, reposicion y cierre del Fondo Rotativo y Cajas Chicas, serd de entera
responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada una de las Entidades Publicas del
Nivel Central del Estado. II Las Entidades Publicas del Nivel Central del Estado, bajo entera
responsabilidad de su Maxima Autoridad Ejecutiva, deberdn reglamentar el funcionamiento de
sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas, sujetdandose a los lineamientos dispuestos en el presente
Reglamento y la Normativa aprobada por el VICP. III Cada Fondo Rotativo tendra un Monto
Autorizado en el sistema de gestion publica vigente, el mismo que correspondera al porcentaje
(%) a ser determinado por el VICP mediante Instructivo de la cuota de caja asignada en el mes
en curso de las Clases de Gasto 4 "Bienes y Servicios”, 5 “"Servicios Basicos” y 11 Otros.
Excepcionalmente se otorgaran Montos Limites para los Fondos Rotativos ante requerimiento
debidamente justificado por la entidad y previo analisis por parte del Organo Rector del Sistema
Nacional de Tesoreria y Crédito Publico en consideracion del Presupuesto vigente y del Plan
Anual de Caja de cada entidad."”

Que, la Resolucion Ministerial MDPyEP/DESPACHO/N® 172.2016, de fecha 15 de julio de
2016, emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprueba las
atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion Plblica Descentralizada Servicio
Nacional Textil-SENATEX, el cual en su inciso g) prevé: “Emitir Resoluciones
Administrativas en el marco de su competencia y conforme la norma vigente,
fundamentadas por informe técnico legal.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

Que, el Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
aprobado mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018/2022, de fecha 14
de marzo de 2022, en su Articulo 6, sobre la revision, actualizacion y ajuste del Reglamento,
dispone que: “La Unidad de Administracion y Finanzas, se encargard de revisar
actualizar periodicamente el presente reglamento, sobre /3 _base del analisis de /.
experiencia de su_aplicacion dindmica administrativa, en procura de mayor eficacia.” (El
subrayado y negrillas son agregadas).
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CONSIDERANDO:

Que, a través del Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N° 0607/2024, de 12 de septiembre
de 2024, la Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional
en Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos, sefialan que:
“...la presente propuesta de actualizacion del "Reglamento Interno de Fondo Rotativo” para el
Servicio Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes puntos. i) Denominacion de
Encargado del Fondo Rotativo, ii) Designacion del Encargado del Fondo Rotativo, iii) Apertura
del Fondo Rotativo, iv) Autorizacion de Apertura y v) Monto Autorizado; es viable
técnicamente por lo cual busca establecer un marco normativo claro y eficiente para
mejorar la operatividad de la apertura del fondo rotativo.” Por lo cual, concluyen que:
“. L3 actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil -
SENATEX conforme los ajustes: i) Denominacion de Encargado del Fondo Rotativo, i)
Designacion del Encargado del Fondo Rotativo, iii) Apertura del Fondo Rotativo, iv) Autorizacion
de Apertura y v) Monto Autorizado, mencionados en el punto 3 DESARROLLO, es viable
técnicamente para mejorar la operatividad de la apertura del fondo rotativo. - La actualizacion
del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, comprende
cinco (5) Capitulos y, veintiséis (26) Articulos (en adjunto). - La actualizacion del Reglamento
Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, fue trabajado mediante
reuniones de trabajo que consideraron una etapa de elaboracion, revision y validacion,
coordinado entre la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y
Finanzas, contando con la participacion del Personal Eventual involucrados en el mismo. (...)."
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Que, el citado Informe recomienda lo siguiente: “Recomendacion 1. Remitir el presente
informe a la Unidad de Asuntos Juridicos para su correspondiente revision, emision de informe
legal y elaboracion de la Resolucion Administrativa que apruebe la actualizacion del Reglamento
Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version.
Recomendacion 2. Dejar sin efecto la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018/2022,
de fecha 14 de marzo de 2022, que aprueba el Reglamento Interno del Fondo Rotativo del
Servicio Nacional Textil — SENATEX. Recomendacion 3. Remitir una copia de la Resolucion
Administrativa que aprueba la actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del
Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version, a la Unidad de Gestion de Servicios
Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas. Recomendacion 4. Difundir a las diferentes
Unidades Organizacionales del Servicio Nacional Textil - SENATEX la actualizacion del
Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda
version y su Resolucion Administrativa de aprobacion.”

Que, por Informe Legal INF/SENATEX/UAJ N°© 0101/2024, de 16 de septiembre de 2024,
emitido por la Responsable de la Unidad de Asuntos Juridicos, se recomienda: "e Abrogar la
Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018/2022, de 14 de marzo de 2022, que
aprueba el Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX; e
Aprobar la actualizacion del "Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Texti/
- SENATEX” en su segunda version y sea a traves de una Resolucion Administrativa; e Instruir
a la Unidad de Administracion y Finanzas, implementar el Reglamento Interno de Fondo Rotativo
del Servicio Nacional Textil — SENATEX, asi como el respectivo cumplimiento y ejecucion de la
Resolucion Administrativa a ser aprobada. « Encomendar a la Unidad de Administracion y
Finanzas, la respectiva difusion referido Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio
Nacional Textil - SENATEX, correspondiente a esta Entidad.”

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional Textil - SENATEX, en uso de sus
atribuciones y facultades previstas por Ley.

RESUELVE:

PRIMERO.- ABROGAR la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018/2022, de
14 de marzo de 2022.

SEGUNDO.- APROBAR el "Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio
Nacional Textil = SENATEX”, en su segunda version, que comprende de cinco (5)
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Capitulos y, veintiséis (26) Articulos, mismos que forman parte indivisible de la presente
Resolucion Administrativa.

TERCERO.- INSTRUIR a la Unidad de Administracion y Finanzas, la implementacion del
Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, y el
respectivo cumplimiento y ejecucion de la presente Resolucion Administrativa.

CUARTO.- ENCOMENDAR a la Unidad de Administracion y Finanzas la difusion de la
presente Resolucion Administrativa y el Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio
Nacional Textil — SENATEX aprobado, a las diferentes unidades organizacionales de esta
Entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

Ganu .es‘;R |
TOR GBN J
gllRRESICIO NACICINAL TEXTIL

X

GBUG/zgm
Cc. Archivo DGE/UAJ
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INFORME LEGAL
INF/SENATEX/UAJ N° 0101/2024
SENATEX-1/2024-03930 , ¥

A : - ( \Ud.u
Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales G;}l VR Ui Hetts

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO  pjrecion oanehal £ lpcutive

SERVYICIO NACNONALVTEXTIL

DE : Zurly Garay Montoya Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS ‘

OPINION LEGAL SOBRE LA ACTUALIZACION

REF. REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO.

FECHA : La Paz, 16 de septiembre de 2024.

En atencién a la Hoja de Ruta SENATEX-1/2024-03930, tengo a bien elevar el presente
Informe Legal referente a la opinion legal sobre la actualizacién del Reglamento Interno de
Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, conforme los siguientes puntos:

1. ANTECEDENTES.

Por Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N°© 0607/2024, de septiembre 12 de 2024, la Técnico
en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas y la Profesional en Organizacién
Administrativa de la Unidad de Gestién de Servicios Técnicos, sefialan que: “.../a presente
propuesta de actualizacion del "Reglamento Interno de Fondo Rotativo” para el Servicio
Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes puntos: ) Denominacion de
Encargado del Fondo Rotativo, if) Designacion del Encargado del Fondo Rotativo, i) Apertura
del Fondo Rotativo, Iv) Autorizacion de Apertura y v) Monto Autorizado; es viable
técnicamente por lo cual busca establecer un marco normativo claro y eficiente para
mejorar la operatividad de la apertura del fondo rotativo." A lo cual, concluyen: “- La
actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Texti —
SENATEX conforme los ajustes: i) Denominacion de Encargado del Fondo Rotativo, i)
Designacion del Encargado del Fondo Rotativo, iii) Apertura del Fondo Rotativo, iv)
Autorizacion de Apertura y v) Monto Autorizado, mencionados en el punto 3 DESARROLLO,
es viable técnicamente para mejorar la operatividad de la apertura del fondo rotativo. = La
actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil —
SENATEX, comprende cinco (5) Capitulos y, veintiséis (26) Articulos (en adjunto). - La
actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Texti —
SENATEX, fue trabajado mediante reuniones de trabajo que consideraron una etapa de
elaboracion, revision y validacion, coordinado entre la Unidad de Gestion de Servicios
Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas, contando con la participacion del Personal
Eventual involucrados en el mismo. (...)."” Recomendando a la MAE del Servicio Nacional Textil
- SENATEX: “Recomendacion 1. Remitir el presente informe a la Unidad de Asuntos Juridicos
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para su correspondiente revision, emision de informe legal y elaboracion de la Resolucion
Administrativa que apruebe la actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del
Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version. Recomendacion 2. Dejar sin efecto
la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018/2022, de fecha 14 de marzo de 2022,
que aprueba el Reglamento Interno del Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil —
SENATEX. Recomendacion 3. Remitir una copia de la Resolucion Administrativa que aprueba
la actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil -
SENATEX en su segunda version, a la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos y, Unidad de
Administracion y Finanzas. Recomendacion 4. Difundir a las diferentes Unidades
Organizacionales del Servicio Nacional Textil - SENATEX la actualizacion del Reglamento
Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda version y
su Resolucion Administrativa de aprobacion.”

2. MARCO LEGAL:

La Constitucién Politica del Estado, en su Articulo 232, establece que: "La Administracidn
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad,
calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”.

BOLIVIA [ustemove pesaspouo

Los numerales 2 y 4 del Articulo 316 de la Constitucidn Politica del Estado, determinan como
funciones del Estado en la economia, dirigir la economia y regular, conforme con los
principios establecidos en la Constitucion, los procesos de produccién, distribucién, y
comercializacion de bienes y servicios; y participar directamente en la economia mediante el
incentivo y la produccion de bienes y servicios econdmicos y sociales para promover la
equidad econdmica y social, e impulsar el desarrollo, evitando el control oligopdlico de la
economia.

El Paragrafo I del Articulo 321 de la Constitucién Politica del Estado, dispone que la
administracion econdmica y financiera del Estado y de todas las entidades publicas se rige
por su presupuesto.

La Ley N© 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracion y Control Gubernamentales,
establece que: "...e/ Sistema de Tesoreria y Crédito Publico manejard los ingresos,
el financiamiento o crédito publico y programara los compromisos, obligaciones y pagos
para ejecutar el presupuesto de gastos’; asimismo el inc. c) establece que: ".serdn de
cumplimiento obligatorio por las entidades del sector Publico, las politicas y normas
establecidas por la Maxima Autoridad del Sistema de Tesoreria del Estado, para
el manejo de fondos, valores y endeudamiento’. (Las negrillas son agregadas).

El Art. 12 del mismo cuerpo normativo, establece que: “e/ Sistema de Contabilidad Integrada
incorporard las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un
sistema comiin, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados
en términos monetarios. Con base en los datos financieros y no financieros generars
informacion relevante y util para la toma de decision por las autoridades que regulan la
marcha del Estado y de cada una de sus entidades’. Asimismo, el inc. a) establece que: ”....e/
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sistema contable especifico para cada entidad o conjunto de entidades similares, responda a
la naturaleza de las mismas y a sus requerimientos operativos y gerenciales respetando los
principios y normas de aplicacion general’.
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La Ley N° 1543, de 31 de diciembre de 2023, Ley del Presupuesto General del Estado -
Gestion 2024, en su Articulo 1, determina: “La presente Ley tiene por objeto aprobar el
Presupuesto General del Estado - PGE del sector publico para la Gestion Fiscal 2024, y otras
disposiciones especificas para la administracion de las finanzas publicas.”

De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 1 de la Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999,
Ley de Administracion Presupuestaria, se establece que las normas generales a las que debe
regirse el proceso de administracion presupuestaria de cada ejercicio fiscal, que comprende
del 1° de enero al 31 de diciembre de cada afio y normar la elaboracion y presentacion de
los estados financieros de la administracion central, para su consideracion en el Honorable
Congreso Nacional.

El Articulo 2 del Decreto Supremo N°© 2765, de 14 de mayo de 2016, modifica la naturaleza
juridica de la Empresa Publica Nacional Textil - ENATEX, de Empresa Publica Nacional
Estratégica - EPNE a Institucion Publica Descentralizada, con duracién indefinida, patrimonio
propio, autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicidn del
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion serd Servicio
Nacional Textil - SENATEX.

El Articulo 3 del Decreto Supremo N° 2765, dispone que el SENATEX estd destinado a
impulsar el cambio de la matriz productiva nacional a través del incremento de la agregacion
de valor a la produccién primaria, transformacion tecnolégica, alza de la productividad,
diversificacion productiva y mayor generacion de excedentes e ingresos en la produccién
textil, participando en la creacidn, consolidaciéon, modernizacién y tecnificaciéon de los
emprendimientos productivos textiles del pais.

La Resolucién Suprema N° 218056, de 30 de julio de 1997, aprueba las Normas Bésicas del
Sistema de Tesoreria, misma que en su Art. 4 establece que: “(...) son de uso y aplicacion
obligatorios para todas las entidades del sector publico las serialadas en los articulos. 3° y 4°
de la Ley 1178, bajo la responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva y de quienes
participan en los diferentes procesos’.

La Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Bésicas
y Principios Basicos de Contabilidad Integrada (SCI), en su articulo 2 del Anexo establece
que estas son de uso y aplicacion obligatoria para todas las Entidades del Sector Plblico
sefialadas en los articulos 3 y 4 de la Ley 1178 (SAFCO), bajo la responsabilidad de la Maxima
Autoridad Ejecutiva y de los funcionarios publicos encargados de su aplicacion.

Mediante Resolucidn Suprema N° 27306, de 04 de diciembre de 2020, se designa al
ciudadano Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales como Director General Ejecutivo del
Servicio Nacional Textil - SENATEX, a tuicion del Ministerio de Desarrollo Productivo y
Economia Plural.

& www.senatex.gob.bo
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El Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones,
Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro aplicable a las entidades del Nivel Central
y sus Entidades Descentralizadas, Desconcentradas y Empresas Plblicas, aprobada por
Resolucion Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, emitida por el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas, en su Articulo 29, establece que “I La apertura, operacion,
reposicion y cierre del Fondo Rotativo y Cgjas Chicas, serd de entera
responsabilidad de la Maxima Autoridad Ejecutiva de cada una de las Entidades
Publicas del Nivel Central del Estado. II Las Entidades Publicas del Nivel Central del
Estado, bajo entera responsabilidad de su Maxima Autoridad Ejecutiva, deberdn
reglamentar el funcionamiento de sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas,
sujetindose a los lineamientos dispuestos en el presente Reglamento y /la
Normativa aprobada por el VICP. III Cada Fondo Rotativo tendrd un Monto Autorizado
en el sistema de gestion publica vigente, el mismo que corresponderd al porcentaje (%) a
ser determinado por el VTCP mediante Instructivo de la cuota de caja asignada en el mes en
curso de las Clases de Gasto 4 "Bienes y Servicios’, 5 "Servicios Basicos” y 11 Otros.
Excepcionalmente se otorgaran Montos Limites para los Fondos Rotativos ante requerimiento
debidamente justificado por la entidad y previo andlisis por parte del Organo Rector del
Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico en consideracion del Presupuesto vigente y
del Plan Anual de Caja de cada entidad. 1V La reposicion del Fondo Rotativo se la realizard
cuando se ejecute por lo menos el 70% del monto autorizado. V. La apertura del Fondo
Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica deberan ser asociados a una cuenta corriente
fiscal de uso exclusivo para su manejo, para lo cual el Sistema de Gestion Publica,
incorporard las restricciones por partida, entidad y cuenta corriente fiscal
pagadora’. (Las negrillas son agregadas).
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El Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, aprobado
mediante Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018/2022, de fecha 14 de marzo de
2022, en su Articulo 6, sobre la revisidn, actualizacion y ajuste del Reglamento, dispone que:
“La Unidad de Administracion y Finanzas, se encargard de revisar y actualizar

periddicamente el presente reglamento, sobre la base del andlisis de la experiencia de
su_aplicacion_dinamica _administrativa, en procura de mayor eficacia." (El subrayado y
negrillas son agregadas).

La Resolucion Ministerial MDPyYEP/DESPACHO/N® 172.2016, de fecha 15 de julio de 2016,
emitida por el Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, aprueba las atribuciones
del Director General Ejecutivo de la Institucion Plblica Descentralizada Servicio Nacional
Textil-SENATEX, el cual en su inciso g) prevé: “ Emitir Resoluciones Administrativas en
el marco de su competencia y conforme la norma vigente, fundamentaadas por informe
técnico legal.” (El subrayado y negrillas son agregadas).

3. ANALISIS.

En mérito a los antecedentes arrimados y la normativa vigente, corresponde efectuar el
siguiente analisis, conforme los siguientes puntos:
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A través del Informe INF/SENATEX/UAF N° 0607/2024, de 12 de septiembre de 2024,
la Profesional en Organizacion Administrativa de la Unidad de Gestion de Servicios
Técnicos, y la Técnico en Tesoreria de la Unidad de Administracion y Finanzas, sefialan
que del andlisis de la experiencia de la aplicacion y dindmica administrativa del
Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX
vigente, proponen su ajuste, que precise la denominacion del Responsable del Fondo
Rotativo por Encargado del Fondo Rotativo, asimismo, establezca el procedimiento
claro y conciso de su designacion, asi como la apertura, autorizacién y monto del
fondo, que contribuya eficientemente al logro de los objetivos institucionales,
recomendando, aprobar la actualizacion del Reglamento Interno de Fondo
Rotativo del Servicio Nacional Textil - SENATEX, asimismo, remitir el presente
Informe a la Unidad de Asuntos Juridicos para su correspondiente revision, emision
de Informe Legal y Resolucion Administrativa.

En ese contexto, considerando los aspectos técnicos y la recomendacion emitida en
el Informe INF/SENATEX/UAF N° 0607/2024, se advierte que la citada propuesta de
actualizacion del “Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil
- SENATEX”, fue debidamente revisada y ajustada, de cuya verificacion se advierte
que la misma concuerda con las necesidades institucionales de la Entidad, puesto que,
permite responder de forma eficiente a los requerimientos de las Unidades
Organizacionales del SENATEX a través de la administracion de recursos de Fondo
Rotativo, resultando al efecto, pertinente implementarlo, puesto que, revisado el
mismo no contraviene normativa vigente, y al no existir bice legal para proceder con
su aprobacion a través de una Resolucion Administrativa por la MAE de esta Entidad,
conforme las atribuciones y funciones del Sr. Director General Ejecutivo del SENATEX,
prevista en el inciso g) del Articulo 1 de la Resolucidn Ministerial
MDPyYEP/DESPACHO/No. 172.2016, de 15 de julio de 2016, emitida por la Ministra de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, asi como el paragrafo II del Articulo 29 del
Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro.

El presente informe legal sélo se pronuncia con relacion a la parte legal, respecto a la
parte técnica es de entera responsabilidad de la Unidad de Administracion y Finanzas,
y el personal ejecutor del Fondo Rotativo.

4. CONCLUSIONES.

De los antecedentes expuestos, la normativa legal aplicable y el analisis juridico expresado
en el presente Informe, se llegan a las siguientes conclusiones:

4.1. De la documentacién remitida a la Unidad de Asuntos Juridicos, y en el marco de las
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Normas Basicas del Sistema de Tesoreria y Presupuesto del Estado, los antecedentes
expuestos, y analisis juridico expresado en el presente Informe, se establece que el
requerimiento de actualizar el Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio
Nacional Textil — SENATEX, solicitadas por la Unidad de Administracion y Finanzas y
la Unidad de Gestidn de Servicios Técnicos, fue objeto de viabilidad técnica, a través
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del Informe Técnico INF/SENATEX/UAF N° 0607/2024, por lo que, al sujetarse a lo
dispuesto en el Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes
Fiscales, Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro, Manual
de Usuario del Fondo Rotativo y Caja Chica, y no incurrir en contravencién a la
normativa legal vigente desglosada en el punto 2 del presente Informe Legal, se
concluye la viabilidad la disposicion legal que se propone y posterior aprobacién
mediante Resolucion Administrativa.

5. RECOMENDACION.

De los antecedentes, las disposiciones legales y la conclusion del presente informe, se
recomienda a la MAE del SENATEX lo siguiente:

BOLIVIA 5o 00 CCONGMIA PLuRAL

e Abrogar la Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro. 0018/2022, de 14 de marzo
de 2022, que aprueba el Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional
Textil - SENATEX;

e Aprobar la actualizacion del “Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio
Nacional Textil — SENATEX" en su segunda version, y sea a través de una Resolucién
Administrativa;

e Instruir a la Unidad de Administracién y Finanzas, implementar el Reglamento Interno
de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX, asi como el respectivo
cumplimiento y ejecucion de la Resolucion Administrativa a ser aprobada.

e Encomendar a la Unidad de Administracion y Finanzas, la respectiva difusion referido
Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil — SENATEX,
correspondiente a esta Entidad.

Es cuanto informo y recomiendo a su autoridad, para los fines consiguientes.

ZGM
Cc./Archivo Unidad Juridica.
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INFORME
INF/ISENATEX/UAF N° 0607/2024

SENATEX-1/2024-03930 % \ k
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A: Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales 5 ¢
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO QIRECTO  GENER CUTIVO
TE

VICIO NACIORNALYTEX

VIA: Humberto Nina Apaza SENR . N :
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y- ZEQES”‘DE{E% el v
FINANZAS T SERVITIO N monlf‘%?@‘?f_

Lobsang Roger Ferrufino Rojas
JEFE DE LA UNIDAD DE GESTION DE SERVICIOS TECN

DE: Mariana Faride Espiritu Piza ’ R«
TECNICO EN TESORERIA 5%

Brenda Katerina Soruco Salazar )
PROFESIONAL EN ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

REF.: ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE FONDO
ROTATIVO

FECHA: La Paz, 12 de septiembre de 2024
1. ANTECEDENTES

En orden a la necesidad de establecer los parametros técnicos, administrativos y juridicos

que deberdn considerarse para la apertura del fondo rotativo del Servicio Nacional Textil -
SENATEX.

2. MARCO LEGAL

a) Constitucidn Politica del Estado, promulgada el 7 de febrero de 2009.

b) Ley No 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
c) Ley No 2027, del 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Pablico.

d) Decreto Supremo N© 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Plblica y Decreto Supremo N° 26237,
de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

e) Decreto Supremo No 26237, de 29 de junio de 2001, que modifica en algunos ‘
articulos al D.S. No 23318-A. ‘0‘34"'

f) Decreto Supremo NO 2765, de 14 de mayo de 2016, que modifica la naturaleza J
juridica de la Empresa Plblica Nacional Textil — ENATEX, de Empresa Publica

...... C o S e R AR O
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Nacional Estratégica - EPNE a Institucién Publica Descentralizada, con duracion
indefinida, patrimonio propio, autonomia de gestién administrativa, financiera, legal
y técnica, bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya
denominacién se modifica a Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Resolucion Suprema N°© 218056, de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas
Béasicas del Sistema de Tesoreria.

Resolucién Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, aprobar el Reglamento
Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones,
Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro, y el Reglamento Especifico
sobre Operaciones de Pago a Servidores Publicos y Beneficiarios de Renta, y Pago
de Planillas Salariales a las Entidades y Empresas del Sector Publico.

Resolucién Ministerial N MDPyEP/DESPACHO/N®172.2016, de fecha 15 de julio de
2016, que aprueban las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucion
Plblica Descentralizada del Servicio Nacional Textil (SENATEX).

Resolucion Suprema N° 27306, de fecha 04 de diciembre de 2020, que se designa
al ciudadano Gonzalo Benigno Uscamayta Gonzales, como Director General Ejecutivo
del Servicio Nacional Textil = SENATEX.

Resolucion Administrativa SENATEX/DGE/Nro.0018/2022, de fecha 14 de marzo de
2022, que aprueba el Reglamento Interno del Fondo Rotativo del Servicio Nacional
Textil — SENATEX.

3. DESARROLLO

El articulo 2 (MODIFICACION DE LA NATURALEZA JURIDICA Y DENOMINACION) del
Decreto Supremo N© 2765, sefiala que se modifica la naturaleza juridica de la Empresa
Plblica Nacional Textil — ENATEX, de Empresa Plblica Nacional Estratégica - EPNE a
Institucién Plblica Descentralizada, con duracién indefinida, patrimonio propio, autonomia
de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicion del Ministerio de
Desarrollo Productivo y Economia Plural, cuya denominacion se modifica a Servicio
Nacional Textil = SENATEX.

El inciso f) del articulo 1 de la Resolucién Ministerial N© MDPyEP/DESPACHO/N°®172.2016,
que aprueba las atribuciones del Director General Ejecutivo de la Institucién Publica
Descentralizada del Servicio Nacional Textil (SENATEX), sefiala:

"Aprobar reglamentos especificos, reglamentos internos y manuales, en el

marco de la normativa vigente”.

e — — et o s et s amet o
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de Ta Unidad de Administracién y Finanzas. e

designacion se realizard  mediante

Memorandum, emitida por la MAE de la
Entidad.
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Conforme el Manual de Organizacion y Funciones — MOF del SENATEX, la primera funcidn
de la Unidad de Administracién y Finanzas — UAF indica “Es responsable de dirigir y llevar
adelante toda la administracion y finanzas del SENATEX, en el marco de la normativa legal
vigente”.

Asimismo, acorde al inciso i) del Articulo 1 de la Resolucién Ministerial
MDPYEP/DESPACHO/N® 172.2016 que aprueba las atribuciones y funciones del Director
General Ejecutivo del SENATEX que sefiala “Designar, contratar, destituir y/o resolver
contratos del personal de la institucion, de acuerdo a disposiciones legales.”

AJUSTE N° 3:

TEXTO ORIGINAL

PROPUESTA DE AJUSTE

Se modifica:

Articulo 14. APERTURA DEL FONDO
ROTATIVO

A principios de cada gestion fiscal se
efectuara la apertura y provision de fondos,
designando al servidor publico responsable
del manejo del Fondo Rotativo, mediante
Memorandium emitido por el Responsahle
de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Por:

Articulo 14. APERTURA DEL FONDO
ROTATIVO

La Unidad de Administracion y Finanzas,
emitira un Informe Técnico dirigido a la
MAE, el cual solicite y justifique Ia
asignacion de recursos del Fondo Rotativo,
asi como 1a designacién del Encargado del
Fondo Rotativo conforme el articulo

precedente, recomendando la remision a la
Unidad de Asuntos Juridicos, para la
elaboracion de la respectiva Resolucion
Administrativa a ser suscrita por la Maxima
Autoridad Ejecutiva - MAE del SENATEX,
que autorice la apertura del Fondo Rotativo,
cuya vigencia no podra exceder un ejercicio
fiscal, es decir, de enero a diciembre. La
renovacion para la proxima gestion seré con
una nueva autorizacion.

Acorde al paragrafo I del articulo 29 FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS del Reglamento
Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones, Servicios

& Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro sefiala que “La apertura, operacion, reposicion y
' WF ) cierre del Fondo Rotativo y Cajas Chicas sera de entera responsabilidad de la Maxima
.o Autoridad Ejecutiva de cada una de las Entidades Publicas del Nivel Central del Estado.”
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AJUSTE N° 4:
TEXTO ORIGINAL PROPUESTA DE AJUSTE
- Se adicicna:
Articulo 15.

AUTORIZACION DE APERTURA

I. La Méxima Autoridad Ejecutiva - MAE del
SENATEX autorizarda la apertura del
Fondo Rotativo, mediante Resolucion
Administrativa.

II. EIl Encargado del Fondo Rotativo
realizard la apertura del Fondo Rotativo
via Sistema de Gestion Publica (SIGEP) a
través del perfil asignado, por el importe
autorizado que sera desembolsado en la
cuenta corriente fiscal dispuesta para el
“Fondo Rotativo” de esta Entidad.

III.  Los recursos del Fondo Rotativo se
gjecutaran Unicamente en las partidas de
gasto habilitadas en el SIGEP al
momento de la apertura.

Conforme el inciso g) de las atribuciones y funciones del Director General Ejecutivo del
SENATEX que sefiala “Emitir Resoluciones Administrativas en el marco de su competencia y
conforme la normativa vigente, fundamentadas por informes técnico y legal. Estos informes
podran ser emitidos por los consultores de los programas o proyectos que cuenten con
especialistas en dichas areas.”

De la misma forma, acorde al paragrafo II del articulo 29 FONDO ROTATIVO Y CAJAS
CHICAS del Reglamento Especifico para la Administracién de Cuentas Corrientes Fiscales,
Operaciones, Servicios Financieros y Sistema de Pagos del Tesoro sefiala que “Las Entidades
Plblicas del Nivel Central del Estado, bajo entera responsabilidad de su Maxima Autoridad
Ejecutiva, deberan reglamentar el funcionamiento de sus Fondos Rotativos y Cajas Chicas,
sujetandose a los lineamientos dispuestos en el presente Reglamento y la normativa
aprobada por el VTCP.”
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AJUSTE N° 5:

TEXTO ORIGINAL

PROPUESTA DE AJUSTE

Se modifica:

Articulo 15, MONTO DEL FONDO

ROTATIVO

El monto del Fondo Rotativo, asigna hasta
el 5% de la cuota de compromiso mensual
establecida por el Ministeric de Economia
y Finainzas Publicas, imointo hasta & cual
se podra presentar la solicitud de
asignacion del Fondo Rotativo dentro de
las clases de gasto 4 "Bienes y Servicios",
5 “Servicios Basicos".

La reposicién del Fondo Rotativo puede
ser solicitada varias veces dentro de un
mes, dependiendo de la disponibilidad de
cuota, tomando en cuenta que la primera
solicitud es considerada como recursos sin
imputacion presupuestaria adicionales a la
cuota asignada y las siguientes solicitudes,

Por:
Articulo 16, MONTO AUTORIZADO

El monto autorizado para el Fondo
Rotativo de la Entidad, en el Sistema de
Gestién Publica (SIGEP), correspondera
a' entaje (% Ja ser de erm:nudo
Crédito Publico - VTCP del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas - MEFP,
de la cuota de caja mensual otorgada
en el mes en curso, en las clases de
gasto 04 "Bienes y Servicios™ y 05
"Servicios Basicos" y 11 "Otros".

IT. Si el monto asignado por el MEFP para

la apertura del Fondo Rotativo fuese
inferior a lo requerido por el SENATEX,
excepcionalmente la Unidad de
Administracion y Finanzas realizara la

previa reposicion de la anterior afectando
a la cuota de compromiso respectiva.

solicitud de incremento del porcentaje
mencionado, mediante Informe Técnico
debidamente justificado, conforme el
procedimiento dispuesto en los Articulos
14 y 15 precedentemente sefialados,
para su posterior analisis por parte del
Organo Rector del Sistema Nacional de
Tesoreria y Crédito Pablico en
consideracién del Presupuesto Vigente

SR y del Plan Anual de Caja del SENATEX.
2

BKSS ; : .
\ De igual manera, el paragrafo III del articulo 29 FONDO ROTATIVO Y CAJAS CHICAS del

Reglamento Especifico para la Administracion de Cuentas Corrientes Fiscales, Operaciones,
5 Servicios Financiergos y Sistema de Pagos del Tesoro sefiala que “Cada Fondo Rotativo tendra

%, N un Monto Autorizado en el sistema de gestion publica vigente, el mismo que correspondera

< m-m\‘
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al porcentaje (%) a ser determinado por el VTCP mediante Instructivo, de la cuota de caja
asignada en el mes en curso de las Clases de Gasto 4 "Bienes y Servicios", 5 'Servicios
Basicos", y 11 Otros. Excepcionalmente se otorgaran Montos Limites para los Fondos
Rotativos ante requerimiento debidamente justificado por la entidad y previo analisis por
parte del C')rgano Rector del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico en
consideracion del Presupuesto Vigente y del Plan Anual de Caja de cada entidad.”

Por 1o cual, la presente propuesta de actualizacidn de! "Reglamento Interno de Fondo
Rotativo" para el Servicio Nacional Textil (SENATEX) con referencia a los siguientes puntos:
i) Denominacion de Encargado del Fondo Rotativo, ii) Designacion del Encargado del Fondo
Rotativo, iii) Apertura del Fondo Rotativo, iv) Autorizacion de Apertura y v) Monto
Autorizado; es viable técnicamente por lo cual busca establecer un marco normativo claro y
eficiente para mejorar la operatividad de la apertura del fondo rotativo.

4. CONCLUSIONES
Se puede establecer del analisis técnico, que:

» La actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional
Textil — SENATEX conforme los ajustes: i) Denominacion de Encargado del Fondo
Rotativo, ii) Designacion del Encargado del Fondo Rotativo, iii) Apertura del Fondo
Rotativo, iv) Autorizacion de Apertura y v) Monto Autorizado, mencionados en el
punto 3 DESARROLLO, es viable técnicamente para mejorar la operatividad de la
apertura del fondo rotativo.

V’

La actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional
Textil — SENATEX, comprende cinco (5) Capitulos y, veintiséis (26) articulos (en
adjunto).

» La actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional
Textil — SENATEX, fue trabajado mediante reuniones de trabajo que consideraron
una etapa de elaboracion, revisiéon y validacion, coordinado entre la Unidad de
Gestidn de Servicios Técnicos y, Unidad de Administracion y Finanzas, contando con
la participacion del Personal Eventual involucrados en el mismo.

5. RECOMENDACIONES

Recomendacion 1. Remitir el presente informe a la Unidad de Asuntos Juridicos para
su correspondiente revisién, emision de informe legal vy
elaboracién de la Resolucién Administrativa que apruebe la
actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo

® BOLIVIA  eo00eTi0 economia pLurat
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Recomendacion 2.

Recomendacion 3.

ESTADO PLURINACIONAL DE

del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda
version.

Deiar  sin efecto la Resolucién Administrativa
SENATEX/DGE/Nro.0018/2022, de fecha 14 de marzo de 2022,
que aprueba el Reglamento Interno del Fondo Rotativo del
Servicio Nacional Textil - SENATEX.

Remitir una copia de la Resolucién Administrativa que aprueba la
actualizacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo
del Servicio Nacional Textil — SENATEX en su segunda
version, a la Unidad de Gestion de Servicios Técnicos y, Unidad
de Administracién v Finanzas.

. Difundir a las diferentes Linidades Ornanizacionales del Servicio

Nacional Textil - SENATEX la actualizacion del Reglamento
Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil —
SENATEX en su segunda version y su Resolucién
Administiativa de apiobacion.

Es cuanto se informa a su autoridad para fines consiguientes.

Atentamente.,

arar

a ic. Brenda K Soruco ¢
PROFESIONAL EN ORGANIZACION
SERV'SC et ADMINISTRATIVA

GBUG/HNA/LRFR/mfen/bkss
Cc. Archivo DGE
Cc. Archivo UAF

SERVICIO NACIONAL TEXTIL - SENATEX

e BOLIVIA  FRSseTR e eeonoms pLurat
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GENERALIDADES

Articulo 1. DEFINICION

El Fondo Rotativo se constituye en un fondo monetario permanente, destinado a cubrir los
gastos imprevistos de bienes y servicios menores, que por el importe no amerita seguir el
proceso normal de adquisiciones y que permite un rapido y eficiente manejo administrativo,
para el normal desarrollo de las actividades relacionadas con el Plan Operativo Anual de la
institucion.

Articulo 2. OBJETIVO DEL REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO

asignacion, administracion y control a ser aplicados por el Servicio Nacional Textil.
Precautelando el uso racional, eficaz y eficiente de los recursos destinados a los fines
creados, entre otros los principales objetivos de este reglamento son:

a) Proporcionar elementos de organizacion, funcionamiento y control relativo a la
asignacion de recursos, a fin de que los mismos sean realizados en forma agil y
funcional.

b) Permitir la correcta utilizacion del Fondo Rotativo asignado, para gastos menores
especificos y de emergencia del Servicio Nacional Textil, desde su apertura hasta su
rendicion final.

c) Definir las funciones, deberes y responsabilidades esenciales que debe cumplir el
Encargado del Fondo Rotativo.

Articulo 3. AMBITO DE APLICACION.
El presente reglamento sera de aplicacion obligatoria en todas las Unidades y dependencias
del SENATEX.

La aplicacion del Fondo Rotativo, es en caso de:

No existan los bienes requeridos en almacén.

Por requerimientos de servicios menores.

Cuando se requiera realizar el pago en forma inmediata.
Pago de Refrigerios al personal del SENATEX.

Para la entrega de Fondos en Avance.

Otros que cumplan con el presente reglamento del Fondo Rotativo.
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Articulo 4. BASE LEGAL

El presente Reglamento se encuentra enmarcado dentro de las siguientes disposiciones:

a) Ley 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracién y Control Gubernamentales.
b) Ley 2027 de 27 de octubre de 1999 del Estatuto del Funcionario Publico.

c) Ley 2104 de 21 de junio de 2000 de Modificaciones a la Ley 2027 (Estatuto del
Funcionario Publico),

d) Ley No 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz".

e) Decreto Supremo 23318 — A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por ia Funcién Pubiica”.

f) Decreto Supremo 26237 de 29 de junio de 2001, "Modificaciones al Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica”.

g) Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado, aprobada por Resolucion
Suprema No. 218056 dei 30 de julio de 1997.

h) Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada aprobada por Resolucién
Suprema No. 222957 de 4 de marzo de 2005.

i) Normas Bésicas del Sistema de Presupuesto aprobadas por Resolucién Suprema No,
225558 de 1° de diciembre de 2005.

j) Principios, Normas Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental, aprobados
por Resolucién No CGR-1/070/2000 de 21 de septiembre de 2000, emitida por la
entonces Contraloria General de la Republica, hoy Contraloria Generai del Estado.

k) Las Directrices de Formulacién presupuestarias que se emiten para cada gestion.
Articulo 5. Aprobacion del Reglamento.

Articulo 5. APROBACION DEL REGLAMENTO
El Reglamento Interno del Fondo Rotativo, debera ser aprobado mediante Resolucién
Administrativa por la Maxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad.

Articulo 6. REVISION, ACTUALIZACION Y AJUSTE DEL REGLAMENTO

La Unidad de Administracion y Finanzas, se encargara de revisar y actualizar periédicamente
el presente reglamento, sobre la base del analisis de la experiencia de su aplicacion y
dinamica administrativa, en procura de mayor eficacia.
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Articulo 7. DIFUSION DEL REGLAMENTO INTERNO

La Unidad de Administracion y Finanzas queda encargada de la difusion, cumplimiento y
aplicacion del Reglamento Interno de Fondo Rotativo del Servicio Nacional Textil.

Articulo 8. RESPONSABILIDAD

El incumplimiento del presente Reglamento Interno por los servidores publicos del Servicio
Nacional Textil, generara responsabilidad de acuerdo alo establecido en el Inc. c) del articulo
1 de la Ley 1178 del 20 .de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales;
Decreto Supremo 23318-A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la Responsabilidad
por la Funcién Publica; Decreto Supremo 26237 de 29 de junio de 2001, Modificaciones al
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica y Decreto Supremo 23215 de 22
de julio de 1992, Reglamento para el ejercicio de las atribuciones de la Contraloria General
del Estado.

Articulo 9. PREVISION

En caso de presentarse omisiones, contradicciones ylo diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento, o modificaciones a la normativa y otras disposiciones relacionadas,
estas seran subsanadas en base a la coordinacion y consulta ante las instancias
competentes.

CAPITULO I
RESPONSABILIDADES DESIGNACION Y MANEJO DEL FONDO ROTATIVO

Articulo 10. RESPONSABILIDADES
1. Responsabilidades de la Unidad de Administracion y Finanzas

a) Gestionar ante Direccion General Ejecutiva, la aprobacion del Reglamento
Interno para la Apertura y Manejo del Fondo Rotativo, mediante Resolucion
Administrativa.

b) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Interno de Fondo Rotativo

c) Verificar los procesos que se efectiien en cumplimiento del presente
Reglamento.

d) Autoriza la reposicion del Fondo Rotativo, previa verificacion de la
documentacién de respaldo correspondiente por parte del Técnico en
Tesoreria.

2. Responsabilidades del técnico del Fondo Rotativo

a) Cumplir y hacer cumplir el Reglamento Interno de Fondo Rotativo

b) Realizar seguimiento a la implantacion del presente Reglamento.

c) Verificar la reposicion del Fondo Rotativo previa revision de los descargos
presentados.
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d) Garantizar que la reposicion del Fondo Rotativo, se realice de forma
periddica y eficiente, proporcicnando informacion del movimiento
asignado.

e) ElEncargado del Fondo Rotativo, debe hacer entrega de la documentacion
correspondiente al Técnico en Contabilidad para que la misma sea
incorporada en el archivo de correlativos.

Articulo 11. DESIGNACION DEL ENCARGADO DEL FONDO ROTATIVO.

El Encargado del Fondo Rotativo del SENATEX, debera ser personal dependiente de la
Unidad de Administraciéon y Finanzas e independiente del area de Contabilidad, y su
designacion se realizara mediante Memorandum, emitida por la MAE de la Entidad.

Articulo 12. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL ENCARGADO DEL
FONDO ROTATIVO.

El Encargado del Fondo Rotativo, velara por el uso correcto de los recursos y el fiel
cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento Interno de Fondo
Rotativo.

El Encargado del Fondo Rotativo debera cumplir con las siguientes funciones:

a) Efectuar la apertura del Fondo Rotativo.

b) Efectuar la reposicion una vez efectuado los gastos.

c) Atender los requerimientos de las unidades solicitantes, con cargo a recursos
provenientes del Fondo Rotativo, previa certificacion presupuestaria.

d) Precautelar y controlar el destino de la ejecucion del Fondo Rotativo.

e) Revisar que la documentacién presentada para cada pago mediante el Fondo
Rotativo, se encuentre debidamente sustentada y respaldada.

f) Cumplir con las disposiciones contenidas en el Reglamento Interno de Fondo
Rotativo

g) Realizar el cierre del Fondo Rotativo al final de cada gestion.

h) Proponer modificaciones a las disposiciones contenidas en el presente Reglamento
en funcién a la dinamica administrativa, la experiencia de su aplicacién y las
modificaciones de la normativa vigente.

Articulo 13. SUSTITUCION Y/O SUPLENCIA DEL ENCARGADO DEL FONDO
ROTATIVO

Si por algin motivo se presentara la necesidad de sustituir al Encargado del Fondo Rotativo,
el cambio se efectuara previo descargo por parte del saliente y el nombramiento del nuevo
a través de un Memorandum, emitido por el responsable de la Unidad de Administracion y
Finanzas.
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En caso de enfermedad, comisién o ausencia temporal justificada del Encargado del Fondo
Rotativo, el Responsable de la Unidad de Administracién y Finanzas, podra designar al
suplente, de manera temporal hasta la incorporacion del titular, el mismo que debera asumir
las funciones asignadas, informando del manejo realizado al regreso del Titular.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTOS DE APERTURAY CIERRE

Articulo 14. APERTURA DEL FONDO ROTATIVO.

La Unidad de Administracion y Finanzas, emitird un Informe Técnico dirigido a la MAE, el
cual solicite y justifique la asignacién de recursos del Fondo Rotativo, asi como la
designacion del Encargado del Fondo Rotativo conforme el articulo precedente,
recomendando la remisién a la Unidad de Asuntos Juridicos, para la elaboracion de la
respectiva Resolucién Administrativa a ser suscrita por la Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE
del SENATEX, que autorice la apertura del Fondo Rotativo, cuya vigencia no podra exceder
un ejercicio fiscal, es decir, de enero a diciembre. La renovacién para la proxima gestion sera
con una nueva autorizacion.

Articulo 15. AUTORIZACION DE APERTURA DEL FONDO ROTATIVC.

I.  LaMaxima Autoridad Ejecutiva - MAE del SENATEX autorizara la apertura del Fondo
Rotativo, mediante Resolucion Administrativa.

Il. ElEncargado del Fondo Rotativo realizara la apertura del Fondo Rotativo via Sistema
de Gestion Publica (SIGEP) a través dei perfii asignado, por el importe autorizado
que sera desembolsado en la cuenta corriente fiscal dispuesta para el “Fondo
Rotativo” de esta Entidad.

. Los recursos del Fondo Rotativo se ejecutaran tnicamente en las partidas de gasto
habilitadas en el SIGEP al momento de la apertura.

Articulo 16. MONTO DEL FONDO ROTATIVO.

I.  El monto autorizado para el Fondo Rotativo de la Entidad, en el Sistema de Gestion
Publica (SIGEP), corresponderd al porcentaje (%) a ser determinado por el
Viceministerio de Tesoro y Crédito Publico - VTCP del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas - MEFP, de la cuota de caja mensual otorgada en el mes en curso,
en las clases de gasto 04 "Bienes y Servicios™ y 05 "Servicios Bésicos" y 11 "Otros”.

IIl.  Siel monto asignado por el MEFP para la apertura del Fondo Rotativo fuese inferior
a lo requerido por el SENATEX, excepcionalmente la Unidad de Administracion y
Finanzas realizara la solicitud de incremento del porcentaje mencionado, mediante
Informe Técnico debidamente justificado, conforme el procedimiento dispuesto en los
Articulos 14 y 15 precedentemente sefialados, para su posterior andlisis por parte del
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Organo Rector del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico en consideracion
del Presupuesto Vigente y del Plan Anual de Caja del SENATEX,

Articulo 17. CIERRE DEL FONDO ROTATIVO

El Fondo Rotativo debera ser cerrado al finalizar la gestion en base al instructivo de cierre
presupuestario, contable y de tesoreria del ejercicio fiscal, emitido por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, para lo cual el Encargado del Fondo Rotativo procederé
dentro la fecha limite para este efecto, al depésito del saldo no utilizado en la Cuenta Unica
del Tesoro.

CAPITULO IV
DEL MANE.O DEL FONDO

Articulo 18. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL
DESEMBOLSO

1. De la solicitud

Para el caso de compra de bienes, el pedido realizado por la Unidad Solicitante, debera
llevar el formulario de "NO EXISTENCIA" en almacenes y en el caso de requerimiento de
servicios debera contarse con el visto bueno del inmediato superior, en ambos casos debera
adjuntar nota interna solicitando la compra del bien ylo compra del servicio a la Unidad de
Administracion y Finanzas.

2. De la Autorizacion

Cualquier adquisicién, sea esta de bienes o servicios menores, cuyo pago deba efectuarse
con recursos del Fondo Rotativo, se realizard Unicamente con la autorizacion del
Responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Articulo 19. GASTOS AUTORIZADOS CON RECURSOS DE FONDO ROTATIVO

Los recursos del Fondo Rotativo podran ser desembolsados, entre otros, para:

1) Pasajes terrestres locales.

2) Adaquisicién de bienes y suministros sin existencia en almacenes.
3) Requerimiento servicios menores.

4) Reparacion de muebles, equipos y otros.

Articulo 20. PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION Y EJECUCION.
1. Por compra de bienes
El gasto sera efectuado contra presentacién de facturas y recibos a nombre del Servicio

Nacional Texti SENATEX, en el caso de recibos debera contemplar las retenciones
correspondientes.
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El bien adquirido debera ingresar a Almacenes, emitiéndose en el dia el correspondiente
Formulario de ingreso a2 Almacenes, El encargado de Almacenes es responsable de la
entrega fisica del material adquirido a la unidad solicitante.

Los documentos minimos exigidos para la presentacion de descargos, en el caso de compra
de bienes son:

a) Nota de solicitud debidamente justificada y firmada por el inmediato superior.

b) Memoria de célculo de gastos referenciales con el monto solicitado.

c) Formulario de "No existencia", emitido por almacenes del SENATEX (Si
corresponde).

d) Factura y/o recibo. En caso de retencion del impuesto.

e) Ingreso a Almacenes o Acta de conformidad cuando corresponda.

2. Porrequerimiento de Servicios Menores

El gasto sera efectuado contra presentacion de facturas y recibos a nombre del Servicio
Nacional Textii SENATEX, en el caso de recibos debera contemplar las retenciones
correspondientes.

Los documentos minimos exigidos para la prestacién de descargos, en el caso de servicios
menores son.

a) Nota solicitud del servicio debidamente firmada y autorizada por el inmediato
superior.

b) Memoria de calculo de gastos referenciales con el monto solicitado.

c) Factura y/o recibo, en caso de no tener factura la retencion correspondiente.

d) Acta de conformidad del servicio recibido.

Articulo 21. PARTIDAS QUE PUEDEN SER IMPUTADAS EN EL FONDO ROTATIVO

Las partidas que pueden ser imputadas con los recursos del Fondo Rotativo son
determinadas por el Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas, las cuales son reportadas
al momento de la apertura del Fondo Rotativo. En caso de requerirse la apropiacion de otras
partidas, se solicitara a dicho Ministerio la liberacién correspondiente.

Articulo 22. SANCIONES

El Encargado del Fondo Rotativo, que no cumpla con el presente reglamento interno, sera
sancionado de acuerdo a la falta cometida de acuerdo a normas administrativas
disciplinarias en los casos en que:

a) Exista un monto descargado sin documentacion de respaldo valido.
b) Se desembolse recursos sin la autorizacién correspondiente.
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c) Cuando no presente su descargo y depdsito del saldo a fin de gestion o se
detectaran faltantes,

CAPITULO V
REPOSICION DE FONDO ROTATIVO Y DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23. REPOSICIONES AL FONDO ROTATIVO

Para la reposicion al Fondo Rotativo se debera presentar la documentacion de respaldo
correspondiente en originales. No se aceptaran fotocopias como documentos de descargo;
asimismo, no se aceptara bajo ninguna circunstancia recibos o facturas que contengan
borrones, raspaduras, correcciones, modificaciones, etc., que puedan ocasionar
susceptibilidad sobre la autenticidad de los mismos.

Articulo 24. ARCHIVO

El Encargado del Fondo Rotativo, debe entregar la documentacion correspondiente al
Técnico en Contabilidad, para que la misma sea incorporada en el archivo de correlativos.

Articulo 25. PROHIBICIONES

Queda terminantemente prohibido destinar recursos del Fondo Rotativo en los siguientes
conceptos:

e Cambio de monedas extranjeras

e Cambio de Cheques

e Anticipo de haberes

e Compra de Arreglos Florales

e Avisos Necrologicos

e Fraccionamiento de compras o servicios
¢ Compra de activos fijos

e Otorgacion de prestamos

Articulo 26. CONTROL Y VERIFICACIONES

El control y verificacion de la documentacion de los gastos‘rendidos, sera responsabilidad
de la Unidad de Administracion y Finanzas. Independientemente de las labores de
fiscalizacion y control interno posterior, sobre la confiabilidad de los registros, el manejo y
disposicion de estos recursos, que efectué la Unidad de Auditoria Interna.




